
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Кошехабльский  район»

от ______№ ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Кошехабльский район»»

1. Общие положения

          1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Кошехабльский район»» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Кошехабльский район»» (далее – муниципальная услуга) и определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

.   1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица (организации) независимо от их организационно-правовой формы, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка (далее - заявители).    

От имени заявителя могут выступать лица, действующие в соответствии с учредительными документами юридического лица, а также их представители.

         1.3. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным структурным подразделением Администрации муниципального образования "Кошехабльский район"– отделом   экономического развития и торговли 

        Адрес местонахождения:

Аул Кошехабль, ул. Дружбы народов 58
        Режим работы: понедельник - пятница: с 9-00 до 18-00, пятница: с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

Справочные телефоны  – 9-12-96
Адрес электронной почты: ecoroom2@mail.ru
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

        1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в администрации МО «Кошехабльский район», посредством устных разъяснений, в том числе с использованием средств телефонной связи;

- в письменном виде, в том числе в форме электронного документа по электронной почте;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования: официальный сайт Администрации    МО «Кошехабльский район".
         1.4.2. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут. 

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес электронной почты. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в установленные сроки.

         1.4.3.
 Требования к размещению и оформлению информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

          На официальном сайте в сети Интернет, размещается следующая информация: 

         - местонахождение, график работы, номера телефонов;
          - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги (в том числе,  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги);

          - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

          - образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;

          - адрес электронной почты администрации, адреса  Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Кошехабльский район"; 

          - текст Административного регламента с приложениями;

 - сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

           Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономического развития и торговли Администрации МО Кошехабльский район» (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист отдела.

2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует с:

- Управлением Архитектуры и Градостроительства МО «Кошехабльский район»

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

        - выдача разрешения на право организации розничного рынка, (далее-Разрешение);

          -продление срока действия Разрешения;

      - переоформление Разрешения в случае реорганизации юридического лица;

   -мотивированный отказ в выдаче Разрешения (продлении, переоформлении Разрешения). 

         2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.

          2.4.1. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, принятие решения о выдаче (или отказе в выдаче)  Разрешения и подготовка соответствующего правового акта Администрации муниципального образования «Кошехабльский район"» осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления. 

В случаях продления срока действия Разрешения или его переоформления срок рассмотрения этого заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

          2.4.2. Решение о предоставлении Разрешения принимается на основании Плана организации розничных рынков на территории Республики Адыгея, утвержденного постановлением Кабинета министров Республики Адыгея от 18 июня 2007 г. № 101 «О плане организации розничных рынков на территории Республики Адыгея». О принятом решении уполномоченный орган обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок, не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.4.3. В срок, не позднее трех рабочих дней со дня принятия указанного решения, уполномоченный орган обязан вручить (направить) заявителю уведомление о выдаче Разрешения с приложением оформленного Разрешения, а в случае отказа в выдаче Разрешения - уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа. Формы Разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) Разрешения, утверждены приказом Министерства экономического развития и торговли Республики Адыгея от 13.04.2007 г. № 43-П и приведены в приложениях № 3 к Административному регламенту.

 
2.4.4. Приостановление действия Разрешения, при вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании – в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании;

         2.4.5  Возобновление действия Разрешения Администрацией муниципального образования «Кошехабльский район"», при условии устранения управляющей рынком компанией нарушения, повлекшего за собой административное приостановление - со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия Разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

           2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 г.

№ 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»» 
- Закон Республики Адыгея от 4 июня 2007 г. № 91 «Об организации розничных рынков» 
- Постановление Кабинета министров Республики Адыгея от 18 июня 2007 г. № 101 «О плане организации розничных рынков на территории Республики Адыгея»  
- Приказ Министерства экономического развития и торговли Республики Адыгея от 13.04.2007 г. № 43-П;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

 Для получения Разрешения заявитель направляет или представляет заявление о предоставлении Разрешения в администрации МО «Кошехабльский район» согласно форме (приложение № 1), подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

            В заявлении должны быть указаны:

       - полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование);

       - организационно-правовая форма юридического лица;

       - место нахождения юридического лица;

       -место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок;

  - государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

      - идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

        - тип рынка, который предполагается организовать.

           К заявлению о выдаче Разрешения прилагаются:

    - копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

           - выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

            - нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

            - нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

           2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги:

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований;

- непредставление документов, указанных в п. 2.6 Регламента;

- невозможность прочтения текста письменного обращения.

           2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

              - отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Планом организации розничных рынков на территории Республики Адыгея; 

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному Плану;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

         2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

         2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течении рабочего дня.

        2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- помещение, предназначенное для ожидания заявителей, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечено канцелярскими принадлежностями;

- места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютерной и оргтехникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, канцелярскими товарами, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме;

 - на рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, должна  быть  табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности;

- места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, бланками документов.

       2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- своевременное и полное информирование о ходе предоставления муниципальной услуги;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронном виде;

- отсутствие жалоб, поданных в установленном порядке на решения или действия, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Индикатором доступности и качества муниципальной услуги является количество заявителей, обратившихся за оказанием муниципальной услуги и получивших ее в установленные сроки в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.

2.14. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде и в многофункциональном центре осуществляется в соответствии  с Федеральным законом Российской Федерации  от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении № 2 к Административному Регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием, проверка и регистрация документов;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче (продлении, переоформлении) Разрешения или об отказе в его предоставлении; 

          - уведомление заявителя о принятом решении и вручение Разрешения.

3.2.1. Прием, проверка и регистрация документов.

Прием и регистрация документов осуществляются по адресу: аул Кошехабль, ул. Дружбы народов 58 (здание администрации МО «Кошехабльский район»)
        Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обращения заявителя в отдел экономического развития и торговли с необходимым комплектом документов.

          При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист отдела   помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

         В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист:

    - устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя;

        - проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставление муниципальной услуги;

        - регистрирует их  в книге учета входящих документов и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (с указанием регистрационного номера даты приема документов); 

        - при установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства вручает (направляет) заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;

       - формирует результат административной процедуры по приему документов.

          Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

          3.2.2. Уведомление заявителя о принятом решении и вручение (направление) уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) Разрешения. 


О принятом решении уполномоченный орган уведомляет заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения уполномоченный орган вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) Разрешения. 

  В случае принятия решения о выдаче (продлении, переоформлении)  Разрешения вместе с уведомлением заявителю направляется (вручается) оформленное надлежащим образом  Разрешение.

В разрешении на право организации рынка указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия Разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер Разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении Разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий пять лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

В случае отказа в выдаче, продлении срока действия Разрешения, переоформлении Разрешения, заявителю направляется уведомление об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) Разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.


          Уполномоченный орган  в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче Разрешения, переоформлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет в Министерство экономического развития и торговли Республики Адыгея информацию о выданном Разрешении и содержащихся в нем сведениях.


Уполномоченный орган администрации обеспечивает размещение информации о принятом решении в информационно-телекоммуникационной сети  не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного  решения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и за соблюдением настоящего Регламента осуществляет зам. Главы администрации по экономике и социальным вопросам 
4.2. В ходе контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

-соблюдение полноты и последовательности исполнения административных процедур.

4.3. Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий (проверок) является обращение в установленном порядке заявителя (представителя заявителя) с жалобой на нарушение настоящего Административного регламента.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей принимается решение об устранении недостатков,  осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.1. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 настоящего Федерального закона и настоящей статьи не применяются.

3.2. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

 6. Заключительные положения
6.1. Настоящий Регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо  руководствоваться действующим законодательством.

Ознакомлен:
	       Ведущий специалист
       администрации
       МО «Кошехабльский район»

	                                       А. Хаджироков
Приложение № 1

к административном регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право

организации розничного рынка на территории МО «Кошехабльский район»»


	
	Главе администрации

 МО «Кошехабльский район»

З.А. Хамирзову

	
	От____________________________________________

	
	(полное и сокращенное наименование)

	
	____________________________________

	
	(организационно-правовая форма юридического лица)

	
	____________________________________

	
	(место его нахождения)

	
	____________________________________

	
	(место  расположения объекта недвижимости, где

	
	____________________________________

	
	предполагается организовать рынок)

	
	____________________________________

	
	(государственный регистрационный номер записи о создании  юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр)

	
	____________________________________

	
	(Идентификационный номер налогоплательщика и данные о постановке юридического лица на учете в ГНИ)

	
	____________________________________

	
	(тип рынка, который предполагается организовать)


З А Я В Л Е Н И Е 



Просим выдать разрешающие документы на право организации ___________________ розничного рынка.



К заявлению прилагаются следующие документы:

	1. 
	

	
	(копии учредительных документов, оригиналы учредительных документов в случае, если верность копии не удостоверена нотариально)

	2.
	

	
	(выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или его нотариально           заверенная копия)

	3.
	

	
	(нотариально заверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

	4.
	

	
	(нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок)


______________________ 

                                                                                                                             (подпись)  

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

«_______» ________________ 20____ г.   

_______________________________________________________________________________ 

 (должность лица, принявшего заявление)

                (подпись, дата)                  

Приложение № 2

к административном регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на право

организации розничного рынка
 на территории МО «Кошехабльский район»»

БЛОК-СХЕМА

исполнения функции выдачи разрешения на право организации

розничного рынка














Обращение заявителя в уполномоченный орган 





Прием, проверка, регистрация документов для получения муниципальной услуги в уполномоченном органе (в течение дня)








Вручение (направление) заявителю уведомления об устранении нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов 




















Вручение (направление)  заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению (в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов)





Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче (продлении, переоформлении) Разрешения  (при выдаче Разрешения - в течение 30 дней со дня поступления заявления, при продлении срока действия Разрешения или его переоформлении - в течение 15 дней со дня поступления заявления


 





Вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче (продлении срока, переоформлении) Разрешения с приложением оформленного Разрешения 


(в течение 3 дней со дня принятия решения) 





Уведомление об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) Разрешения с обоснованием причин отказа


(в течение 3 дней со дня принятия решения) 












